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1.

I Visparéjie noteikumi

Noteikumi nosaka Kkartibu, kada SIA “Kekavas nami” organiz€ iepirtkumus un iepirkumu
procediiras savas darbibas(idenssaimniecibas pakalpojumi, siltumapgades pakalpojumi, Sku
apsaimnickoSanas un parvaldisanas pakalpojumi, teritoriju apkopSana, maksas pakalpojumi)
nodrosina$anai, noformé un uzglaba iepirkumu dokumentus, slédz iepirkumu u.c. ligumus, un
sanem preces, pakalpojumus vai veic biivdarbus.

Noteikumi reglamenté iepirkuma plana izveidi, apstiprinasanu, iepirkuma procediiras (turpmak
- lepirkums) TstenoSanu, iepirkumu komisijas izveides un darbibas kartibu, iepirkumu
dokumenticijas registracijas, aprites un uzglabaSanas kartibu, ka arT iepirkuma Iigumu
(turpmak -Ligums) noslégsanu, ta izpildes kontroli un statistikas parskata par veiktajam
iepirkumu procediiram sagatavoSanu.

3. Noteikumu merkis ir:

3.1. noteikt vienotu pieeju iepirkuma veiksanas procesam un vienotas prasibas iepirkuma
dokumentu noforméSanai un uzglabasanai;

3.2. noteikt principus, k@ noskaidrot pretu piegadataju, pakalpojuma sniedz&ju vai
biivdarbu veicgju, kur§ piedava letako vai izdevigako piedavajumu;

3.3. atvieglot iepirkumu organizeéSanas kartibu, uzlabot vajadzibu planoSanu un
izvertédanu, nodroSinat iepirkumiem paredz&to lidzeklu efektivu 1zmanto3anu,
iepitkumu un iepirkumu procediru parskatamibu un atklatumu, ka arT piegadataju
brivu konkurenci, vienlidzigu un taisnigu attieksmi pret tiem;

3.4. padarft parskatdimaku un stingraku kontroli par iepirkumu procediiru norisi;

3.5. uzlabot iepirkumu un cilvékresursu planoSanas iespgjas.

Noteikumus pieméro, ievérojot Publisko iepirkumu likumu, Sabiedrisko pakalpojumu
sniedz&ju iepirkumu likumu, Ministru kabineta 28.02.2017. noteikumus Nr.105 ,.Noteitkumi
par publisko iepirkumu Iigumcenu robezvértibam", Ministru kabineta 28.02.2017. noteikumus
Nr.103 ,,Publisko iepirkumu pazinojumi un to sagatavo3anas kartiba", [UB 08.05.2017.izdotas
“Jepirkumu vadlinijas sabiedrisko pakalpojumu sniedzgjiem”.

II Iepirkumu plino$ana un dokumentacijas sagatavosana

Iepirkumu planoSanas pamatnostadnes nosaka Sabiedribas valde, saskapa ar Sabiedribas
attistibas vidéja termina un gada finanu planosanas dokumentiem.

Sabiedribas valde nosaka par iepirkumiem atbildigo darbinieku (turpmak - Atbildigais
darbinieks), kur§ Sabiedriba ir atbildigs par kalendara gada iepirkuma plana sagatavoSanu.
Struktiirvienibu vaditaju pienakums ir planot struktiirvienibas iepirkumus, ievérojot PIL
noteiktos mérkus un principus un 3ajos noteikumos noteikto iepirkumu planoSanas procesu,
taja skaitd, paredzamas Iijgumcenas noteik$anu, lai izv€létos iepirkuma procediras veidu.
Sabiedribas struktiirvienibu vaditdji apzina vajadzibas, un iesniedz tas atbildigajam
darbinickam apkoposanai lidz kart€ja gada 1.decembrim.

Atbildigais darbinieks pgc pieteikumu sapemsanas apkopo vajadzibas iepirkumu plana,
iesniedz apkopoto iepirkuma planu saskano$anai Sabiedribas valdei lidz kartgja gada
31.decembrim.



10. lepirkuma planu sagatavo, lai nodroSinatu savlaicigu iepirkumu procediiru organizé$anu un
racionalu finansu Itdzeklu izlietojumu.

11. Sabiedribas icpirkumu plana ieklauj informaciju par $adam niakami kalendara gada laika
planotajiem iepirkumiem :

11.1.  lepirkumi zem Publisko iepirkumu likuma(PIL) un Sabiedrisko pakalpojumu sniedz&ju
iepirkumu likuma(SPSIL) ligumcenu robeZslieksna;

11.2. iepirkumi, kuri planoti par kapitalieguldfjumiem vai investicijam paredzétajiem
lidzekliem;

11.3. iepirkumi, kas nepieciesami Sabiedribas funkciju nodrosinasanai, kas vienadi vai
liclaki par Publisko iepirkumu likuma(PIL) un Sabiedrisko pakalpojumu sniedzgju
iepirtkumu likuma(SPSIL) ligumcenu robezslieksni;

12. Sabiedribas iepirkumu planu apstiprina Sabiedribas valde.
13. Atbildigais darbiniecks inform& Sabiedribas strukturvienibu vaditdjus par apstiprinato

SabiedrTbas iepirkumu planu un 1@ grozijumiem.

14. Par iepirkumu atbildigais darbinicks nodrosSina iepirkuma procediiru istenosanu kalendara
gada ietvaros saskana ar apstiprinato Sabiedribas iepirkumu planu.

15. Paredzamo iepirkuma Iigumcenu nosaka, nemot véra eso$o tirgus piedavajumu, to icklaujot
iepirkumu plana.

111 Iepirkumu komisija

16.Iepirkumu komisiju izveido ar Sabiedribas valdes priek$sedétaja rikojumu vismaz 3
komisijas loceklu sastava. NepiecieSamibas gadijuma projektu isteno$anai ar valdes
pricksseédataja rikojumu var tikt noteikts atsevisks komisijas sastavs.

17.Iepirkuma komisiju izveido katram iepirkumam atseviski vai uz noteiktu laikposmu,
val ka pastavigi funkciongjosSu. lzveidojot iepirkuma komisiju. nodroSina, lai &1
komisija blitu kompetenta ta iepirkuma joma, par kuru slédz ligumu. Iepirkuma
komisija, pildot savus piendkumus, ir tiesiga pieaicinat ekspertus un specialistus.

18. Iepirkuma komisija l[émumus pienem s&dgs. lepirkuma komisija ir lemt tiesiga, ja tas
s€édé piedalas vismaz divas treSdalas komisijas loceklu. Iepirkumu komisija pienem
Iémumus ar balsu vairakumu. Ja iepirkuma komisijas loceklu balsis sadalas vienadi,
iz8kiro$a ir komisijas priekSseédetdja balss.

19.Ja par piedavajuma izvéles kritériju noteikts saimnieciski visizdevigakais piedavajums,
katrs iepirkuma komisijas loceklis piedavajumu verte individuali péc visiem iepirkuma
procediras dokumentos noraditajiem vért€Sanas krit@rijiem. Par saimnieciski
visizdevigako piedavajumu atzist to piedavajumu, kas, apkopojot individualos
vert§jumus, ieguvis visaugstadko novertjumu.

20.Icpirkuma procediiras veida izvéli iepitkuma komisija wveic, pamatojoties uz
paredzamas ligumcenas prognozi un npemot véra Publisko iepirkumu likuma,
Sabiedrisko pakalpojumu sniedz&ju iepirkumu likuma, Sabiedribas noteikumiem
Llepirkumu organizéSanas Noteikumi™ noteiktas prasibas un ierobeZojumus.



IV lepirkumu komisijas loceklu pienakumi

21.Komisijas loceklu pienakumi:
21.1. piedalas komisijas sedés;
21.2. izstrada iepirkumu dokumentaciju;
21.3. pirms piedavajumu atveérSanas paraksta apliecinajumu par neieinteresétibu
(intereSu konflikta neesamibu) konkréto pretendentu izvelg;
21.4. risina jautajumus, sniedz atzinumus un atbildes savas kompetences ietvaros;
21.5. piedalas piedavajumu atvér§anas sapulcé;
21.6. izverté iesniegtos piedavajumus;
21.7. paraksta iepirkumu procediiras dokumentus;
21.8. savlaicigi informé komisijas priekSseédétaju par planoto prombiitni;
21.9. izpilda komisijas prickSsédétaja dotos uzdevumus, ievérojot savu kompetenci.
22.Komisijas priekSsédetaja pienakumi:
22.1. pilda visus komisijas locekla pienakumus:
22.2. sasauc, organiz€ un vada komisijas darbu;
22.3. nosaka komisijas s€zu vietu, laiku un darba kartibu, ka ari inform& par to
komisijas loceklus:
22.4. nosaka vai sadala komisijas loceklu piendkumus, kontrolé pienakumu izpildi;
22.5. inform& Valdes priek§sédétaju par pienemtajiem lémumiem (priek$likumi,
paskaidrojumi, ieteikumi u.c.);
22.6. atbild par iepirkumu dokumentacijas atbilstibu Latvijas Republikas normativo
aktu prasibam.
23.Komisija s€des protokol€ un tos noformé atbilstosi Latvijas Republikas un Sabiedribas
iek§&jos normativajos aktos noteiktajam lietvedibas prasibam.
24. Komisijas locekli ir atbildigi par savu pienakumu izpildi atbilsto$i Latvijas Republikas
un Sabiedribas iek3€jos normativajos aktos noteiktajam prasibam.

V Iepirkumu dokumentacijas registracija, aprite un uzglabasana

25.Iepirkuma procediras dokumenti tiek sakartoti atseviska lieta un registréti atbilstosi
Sabiedribas lietu nomenklattirai.

26.Iepirkuma identifikacijas numuru norada uz visiem dokumentiem, kas ir saistiti ar
attieciga iepirkuma norisi.

27.Par iepirkumu dokumentu registraciju atbilsto$i So noteikumu prasibam atbild
iepirkumu komisijas priek3sedétajs.

28. Iepirkumu dokumenti tiek glabati saskana ar Sabiedribas lietu nomenklatiiru.

29.Visu ar konkrétas iepirkuma procediiras norisi saistito dokumentaciju uzglaba
vienkopus, nodroSinot tas pieejamibu normativajos aktos noteiktaja kartiba.



VIII Iepirkumu procediiru organizéiana

30. Iepirkumus organiz€ iepirkumu komisija.

31.Iepirkumu komisija iepirkumu procediiru uzsak saskana ar Sabiedribas iepirkumu plana
noraditajiem terminiem.

32. Strukturvienibas vaditajs vai lepirkumu komisija izstrada iepirkuma procediiras
dokumentaciju (nolikums, tehniska specifikacija, instrukcija, veidnes, ligums u.c.).

33.Tehniskas specifikacijas tiek ietvertas iepirkuma procediiras dokumentos. Tehniskas
specifikacijas nodroSina vienadas iespEas visiem pretendentiem un nerada
nepamatotus ierobezojumus konkurencei iepirkuma procediiras

34.lepirkumu  komisijas priekSsédetajs iepirkumu dokumentaciju nodod atbildigajam
darbinickam ievietoSanai Elektroniskaja iepirkumu sistema (EIS), sabiedribas majas
lapa un, atbilstoSi iepitkuma procediiras veidam saskana ar Publisko iepirkumu likuma
vai Sabiedrisko pakalpojumu sniedz&ju iepirkumu likuma nosactjumiem, arf Iepirkumu
uzraudzibas biroja (turpmak — IUB) majas lapa.

35.Cenu aptaujas tiek organizetas, izsutot informaciju par iepirkumu ne mazak ka 3
potencialajiem pretendentiem vai Sabiedribas majas lapa publicgjot sludinajumu uz
terminu ne mazaku par 3 dienas.

36.Piedavajumus atver atklatas iepirkumu komisijas seédés sistéma EIS vai sabiedribas
biroja telpas.

37.lepirkuma komisija veic sapemto piedavd@jumu vért€Sanu atbilstodi iepirkuma
dokumentacija noteiktajiem kriterijiem un normativo aktu prasibam un pienem lemumu
par iepirkuma proceduras rezultatu.

38. AtbilstoSi Publisko iepirkumu likumam un Sabiedrisko pakalpojumu sniedzgju
iepirkumu likumam iepirkuma rezultatus publicé sistéma EIS un sabicdribas majas
lapa.

IX Liguma sagatavoSana, noslégSana un izpildes kontrole

39. Liguma projektu cenu aptaujai izstrada valdes loceklis juridiskajos jautajumos.

40.Iepirkuma komisija, iepirkumu komisijas veiktajam iepirkumam, izstradda Liguma
projektu un kopa ar iepirkuma rezultatiem iesniedz Sabiedribas valdei apstiprina8anai.

41.Iepirkuma ligumu pirms ta parakstiSanas saskano liguma sagatavotdjs, iepirkuma
komisijas priek$sedétajs un Valdes loceklis juridiskajos jautajumos.

42. Sagatavota liguma parakstiSanu ar pretendentu, kam pieSkirtas tiesibas slégt ligumu,
nodro$ina struktrvienibas vaditajs.

43.Iepirkuma ligumu paraksta visi Sabiedribas valdes locekli.



44, Jebkuras papildus vieno$anas par iepirkuma Iiguma nosacijumu izmainam, Sabiedribas
valde paraksta tikai p€c to saskanoSanas iepriek$ ITguma sagatavoSanas noteiktaja
kartiba.

45.TJepirkuma priek¥meta sanemSanu apliecina atbilsto$i normativo aktu prasibam
noforméts darfjumu apliecinoSais dokuments (pre¢u pavadzime - rékins, pienemsanas-
nodoSanas akts, atskaite par izpilditajiem darbiem u.c. dokumenti).

46. Struktirvienibas vaditajs parbauda, vai iesniegtais rékins atbilst iepirkuma procedirai
un iepirkuma liguma nosacfjumiem.

47.Liguma izpildes kontroli Sabiedriba savas kompetences ietvaros veic:

47.1. Galvenais gramatvedis, savlaicigi sagatavojot maksajumu uzdevumus iesniegto
rékinu apmaksai;

47.2. Valdes prick$sédétajs vai Sabiedribas valde, saskapna ar Sabiedribas statiitiem un
Sabiedribas valdes reglament@ noteikto, par savlaicigu rékinu apmaksu;

47 3. Struktiirvienibas vaditdjs, par liguma priek§meta kvalitativu izpildi un liguma
izpildes termina ieveroSanu.

X Nosléguma noteikumi

48.Par Iepirkumiem atbildigais darbinieks lidz kartéja gada 1.aprilim, atbilstosi Publisko
iepirkumu likuma un, Iidz I.martam Sabiedrisko pakalpojumu sniedzgju iepirkumu
likuma prasibam, sagatavo statistikas parskatu par iepriek3$gja gada wveiktajiem
iepirkumiem saskana ar Sabiedriba apstiprinato iepirkuma planu un iesniedz to

izskatiSanai Sabiedribas valdei un valdes apstipringtu — Iepitkumu uzraudzibas birojam.

Valdes priek$sedetajs E. Linters

Valdes loceklis J. Firsts
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